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ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
วาดวยการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 

พ.ศ.  ๒๕๑๐ 
-------------------- 

 
 โดยท่ีเปนการสมควรกําหนดหนาท่ีและระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจสอบสภาพ
ทหารกองหนนุ   จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  ๑.   ระเบียบนี้เรียกวา   “ระเบียบกระทรวงกลาโหม  วาดวยการตรวจสอบสภาพ
ทหารกองหนุน  พ.ศ. ๒๕๑๐” 
 ขอ  ๒.   หนวยท่ีรับผิดชอบในการทําบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน  มีดังนี้ 
  ๒.๑   ทหารกองหนนุท่ีสังกดักองทัพบก  ไดแก 
            ๒.๑.๑   จังหวัดทหารบก 
            ๒.๑.๒   แผนกสัสดีจังหวดั 
            ๒.๑.๓   หนวยสัสดีอําเภอ  หรือหนวยสัสดีกิง่อําเภอ 
  ท้ังนี้  ใหรับผิดชอบในเขตพื้นท่ีของตน 
  ๒.๒   ทหารกองหนนุท่ีสังกัดกองทัพเรือ  หรือ  กองทัพอากาศ  ไดแก 
            ๒.๒.๑   กรมกําลังพลทหารเรือ  หรือ  กรมกําลังพลทหารอากาศ 
            ๒.๒.๒   แผนกสัสดีจังหวัด 
            ๒.๒.๓   หนวยสัสดีอําเภอ  หรือ  หนวยสัสดีกิ่งอําเภอ    
  ท้ังนี้  ใหรับผิดชอบเฉพาะเทาท่ีตองการตรวจสอบสภาพ 
 ขอ  ๓.   หนวยท่ีรับผิดชอบ   จะตองตรวจสอบแกไขเพิม่เติมและจําหนายบัญชี
ตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนใหเปนการถูกตองอยูเสมอ 
 ขอ  ๔.   จังหวัดทหารบก  ปฏิบัติดังนี้ 
  ๔.๑   ในเดือนมกราคมทุกป   ใหเจาหนาท่ีคัดรายช่ือนายทหารสัญญาบัตร
กองหนนุ  นายทหารประทวนกองหนุน  (เฉพาะกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ช้ันที่  ๑ , ๒)   สิบตรี  (กอง
ประจําการ)  กองหนุน  (เฉพาะกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ช้ันท่ี  ๑)   พลทหารกองหนนุ  (เฉพาะ
กองหนนุประเภทท่ี  ๑  ช้ันที ่ ๑)  ลงในบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
  ๔.๒   บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนนัน้ ใหแยกบัญชีเปน  ๔  
ประเภทดังนี ้
            ๔.๒.๑   นายทหารสัญญาบัตรกองหนุน 
            ๔.๒.๒   นายทหารประทวนกองหนุน 
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            ๔.๒.๓   สิบตรี  (กองประจําการ)  กองหนนุ 
            ๔.๒.๔   พลทหารกองหนุน 
  ๔.๓   ใหสงบัญชีตามขอ  ๔.๒   ไปยังแผนกสัสดีจังหวัดท่ีทหารกองหนุนมี 
ภูมิลําเนาทหาร   ประเภทละ  ๓  ชุด  โดยไมชักชา 
  ๔.๔   เม่ือไดรับสําเนาบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนชุดท่ีดําเนินการ
แลวกลับคืนมา   ใหเกบ็ไวเปนหลักฐานของจังหวดัทหารบก  และตองตรวจสอบแกไขใหตรงกนั
กับบัญชีชุดของแผนกสัสดีจงัหวัดดวย 
 ขอ  ๕.   กรมกําลังพลทหารเรือ   กรมกําลังพลทหารอากาศ  ปฏิบัติดังนี ้
  ๕.๑   ในเดือนมกราคม    ใหเจาหนาท่ีคัดรายช่ือนายทหารสัญญาบัตร
กองหนนุ     นายทหารประทวนกองหนุน   จาตรี   จาอากาศตรี  (กองประจําการ)  กองหนุน   
พลทหารกองหนุน   เทาท่ีตองการลงในบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
  ๕.๒   บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนนัน้   ใหแยกบัญชีทํานอง
เดียวกับขอ  ๔.๒    
  ๕.๓   การสงบัญชีใหปฏิบัติเชนเดยีวกับขอ  ๔.๓ 
  ๕.๔   เม่ือไดรับสําเนาบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนชุดท่ีดําเนินการ
แลวกลับคืนมา   ใหเกบ็ไวเปนหลักฐานของกรมกําลังพลทหารเรือ  หรือกรมกําลังพลทหารอากาศ   
และตองตรวจสอบแกไขใหตรงกันกับชุดของแผนกสัสดีจังหวัดดวย 
 ขอ  ๖.   แผนกสัสดีจังหวดั  ปฏิบัติดังนี้ 
  ๖.๑   เม่ือไดรับบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนจากจังหวัดทหารบก    
กรมกําลังพลทหารเรือ  กรมกําลังพลทหารอากาศแลว   ใหตรวจสอบรายช่ือและรายการตาง ๆ   
ใหตรงกับบัญชีทหารกองหนุนของแผนกสัสดีจังหวัด  หากมีรายการใดคลาดเคล่ือนไมถูกตอง  ให
แกไขบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนเสียใหถูกตองแลวแจงหนวยท่ีเกีย่วของทราบ 
  ๖.๒   บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนซ่ึงไดรับจากจังหวัดทหารบก   
กรมกําลังพลทหารเรือ   กรมกําลังพลทหารอากาศ  หนวยละ  ๓  ชุดนั้น  ใหเก็บไวเปนหลักฐาน
สําหรับตรวจสอบของแผนกสัสดีจังหวัด  ๑  ชุด    สวนท่ีเหลือใหสงไปยังหนวยสัสดีอําเภอหรือ
หนวยสัสดีกิ่งอําเภอหนวยละ  ๒  ชุด 
  ๖.๓   เม่ือหนวยสัสดีอําเภอหรือหนวยสัสดีกิ่งอําเภอสงบัญชีตรวจสอบสภาพ
ทหารกองหนนุชุดท่ีไดคัดลอกแกไขแลวกลับคืนมายังแผนกสัสดีจังหวดั  ใหคัดลอกรายการ
ตรวจสอบสภาพ ลงในบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนชุดของแผนกสัสดีจังหวัดใหถูกตอง
ตรงกัน  แลวใหรีบสงบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนชุดท่ีไดรับจากหนวยสัสดีอําเภอหรือ
หนวยสัสด ี
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กิ่งอําเภอไปใหจังหวัดทหารบก  กรมกําลังพลทหารเรือ  กรมกําลังพลทหารอากาศ  แลวแตกรณ ี 
โดยไมชักชา 
  ๖.๔   เม่ือมีการแกไขเปล่ียนแปลงรายการอยางใดในบัญชีตรวจสอบสภาพ
ทหารกองหนนุ   ใหแจงหนวยท่ีเกีย่วของทราบ   เพื่อแกไขบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนให
ถูกตองตรงกันดวย 
 ขอ  ๗.   หนวยสัสดีอําเภอหรือหนวยสัสดีกิ่งอําเภอ  ปฏิบัติดังนี้ 
  ๗.๑   เม่ือไดรับบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนจากแผนกสัสดีจงัหวัด
แลว   ใหเก็บบัญชีไวท่ีหนวยสัสดีอําเภอหรือหนวยสัสดีกิ่งอําเภอ  ๑  ชุด  สวนอีก  ๑  ชุด   ให
แยกบัญชีออกเปนตําบล ๆ  ตําบลใดอยูนอกเขตเทศบาลมอบใหกํานันรับไปตรวจสอบสภาพทหาร
กองหนนุกับบัญชี   สวนตําบลท่ีอยูในเขตเทศบาลมอบใหนายกเทศมนตรีเปนผูดําเนินการ    
สําหรับผูท่ีอยูในเขตทองท่ีอําเภอช้ันในซ่ึงไมมีกํานันผูใหญบาน  และนายกเทศมนตรีดําเนินการไม
สะดวก   ใหมอบใหเจาหนาท่ีตํารวจทองที่เปนผูดําเนนิการ  กับใหสัสดีอําเภอหรือสัสดีกิ่งอําเภอ
จัดการประกาศใหทหารกองหนุนภายในเขตทองท่ีของตนมารายงานตัวเพื่อกรอกขอความลงในบัญชี
ตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน   ตามแบบทายระเบียบนี้ 
  ๗.๒   ใหช้ีแจงแนะนําวิธีการกรอกขอความ  (ตามคําอธิบายวิธีเขียนบัญชี
ตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนทายระเบียบนี)้  ใหกํานนั  นายกเทศมนตรี  หรือเจาหนาท่ีตํารวจทองท่ี
เขาใจ   และขอความรวมมือใหปฏิบัติใหถูกตองดวย 
  ๗.๓   เม่ือไดรับบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนจากกํานัน  
นายกเทศมนตรี  หรือเจาหนาท่ีตํารวจทองที่แลว   ใหคัดลอกแกไขรายการตรวจสอบสภาพลงใน
บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนชุดท่ีหนวยสัสดีอําเภอหรือหนวยสัสดีกิ่งอําเภอเก็บไว   โดยให
สัสดีอําเภอหรือสัสดีกิ่งอําเภอ  ลงช่ือรับรองวาไดตรวจถูกตองแลว   และใหรีบสงชุดท่ีคัดลอก
แกไขไปใหแผนกสัสดีจังหวัดโดยไมชักชา   สวนบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนชุดท่ีกํานนั  
นายกเทศมนตรี  หรือเจาหนาท่ีตํารวจทองที่สงคืนมานั้น  ใหเก็บไวเปนหลักฐานของหนวยสัสดี
อําเภอหรือหนวยสัสดีกิ่งอําเภอ 
  ๗.๔   เม่ือมีการแกไขเปล่ียนแปลงอยางใด   ใหสัสดีอําเภอหรือสัสดีกิ่ง
อําเภอแกไขบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนชุดของหนวยสัสดอํีาเภอหรือหนวยสัสดีกิ่งอําเภอ   
แลวแจงใหแผนกสัสดีจังหวดัเพื่อแกไขใหถูกตองตรงกันดวย 
 ขอ  ๘.   การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน   ใหปฏิบัติดังนี ้
  ๘.๑   ทหารกองหนนุท่ีสังกัดกองทัพบก   ใหกระทําปละ  ๑  คร้ัง  ภายใน
เดือนมกราคม ถึงเดือนมิถุนายน  ทุกป   หากมีความจําเปนจะตองทําการตรวจสอบสภาพทหาร
กองหนนุ 
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นอกเหนือไปจากท่ีกําหนดนี้ในทองท่ีใด   ใหผูบังคับการจังหวดัทหารบกดําเนินการได   โดยสง
บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนไปใหแผนกสัสดีจงัหวัดดําเนนิการตามนัยแหงขอ  ๖. 
  ๘.๒   ทหารกองหนนุท่ีสังกัดกองทัพเรือหรือกองทัพอากาศ   ใหกระทํา
ตามท่ีแตละกองทัพตองการ   ปกติใหกระทําภายในเดือนมกราคมถึงเดือนมิถุนายนเชนเดยีวกัน  
หากมีความจําเปนจะตองทําการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนนอกเหนือไปจากท่ีกําหนดนี้ใน
ทองท่ีใด   ใหเจากรมกําลังพลทหารเรือ  หรือเจากรมกําลังพลทหารอากาศ  ดําเนินการได   โดยสง
บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนไปใหแผนกสัสดีจงัหวัดดําเนนิการตามนัยแหงขอ  ๖. 
 ขอ  ๙.   เม่ือไดดําเนนิการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนไวใหมเสร็จเรียบรอยแลว   
ใหทุกหนวยทําลายบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน  ซ่ึงมีอยูเดิมนัน้ตามระเบียบงานสารบรรณ 
 ขอ  ๑๐.   ใหสัสดีจังหวัด  สัสดีอําเภอ  และสัสดีกิ่งอําเภอ   ออกไปแนะนําการ
ตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนในเขตพ้ืนท่ีไดตามความเหมาะสม 
 ขอ  ๑๑.   บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนใหใชตามแบบทายระเบียบนี ้
 ขอ  ๑๒.   การจัดหาและแจกจายแบบพิมพใหกองทัพบก   กองทัพเรือ  หรือ  
กองทัพอากาศเปนผูดําเนนิการ 
 ขอ  ๑๓.   ใหใชระเบียบนีต้ั้งแตบัดนีเ้ปนตนไป. 
 ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๐  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๑๐ 
 
     (ลงช่ือ)     จอมพล     ถนอม     กิตติขจร 
 

                       (  ถนอม     กิตติขจร  ) 
 

             รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
 

 
หมายเหต ุ :  หลักการและเหตุผลในการประกาศใชระเบียบฉบับนี ้ คือ  เนื่องจากนายทหารสัญญา
บัตรกองหนุน  นายทหารประทวนกองหนุน  และพลทหารกองหนนุ  ซ่ึงออกจากประจําการหรือ
ปลดจากกองประจําการไปแลว  ทางราชการไมอาจทราบวาไดมีการเปล่ียนแปลงเกีย่วกับตัวทหาร
ไปอยางใดบาง  และยังคงจะมีตัวอยูตามกภูมิลําเนานัน้จริงหรือไม  หากทางราชการมีความจําเปน
จะตองเรียกตัวเขารับราชการตามแผนระดมพลแลว  จะสามารถเรียกไดทันกับความตองการหรือไม  
จึง     จําเปนตองกําหนดหนาท่ีและระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนข้ึน  
เพื่อสะดวกในการเตรียมพลและวางแผนในการเรียกพลไดถูกตองทันกับเหตุการณ 
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คําอธิบาย 
วิธีเขียนบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 

 

สําหรับ ลงประเภทของทหารกองหนุนท่ีจะทําการตรวจสอบ  เชน  นายทหาร
สัญญาบัตรกองหนุน   นายทหารประทวนกองหนุน ประเภทท่ี ๑ 
ช้ันที่ ๑, ๒  สิบตรี จาตรี จาอากาศตรี (กองประจําการ)  กองหนุน  
ประเภทท่ี ๑ ช้ันที่ ๑  พลทหารกองหนนุ ประเภทท่ี ๑ ช้ันที่ ๑ 

แผนก ลงวา ทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ  หรือตํารวจ 

จังหวัด ลงช่ือ  จังหวดัท่ีเปนภูมิลําเนาทหาร  เชน  พระนคร  เชียงใหม   
พระนครศรีอยธุยา 

อําเภอ ลงช่ืออําเภอท่ีเปนภูมิลําเนาทหาร  เชน  เมืองราชบุรี  บางรัก 
ตําบล ลงช่ือตําบลที่เปนภูมิลําเนาทหาร  เชน  บางซ่ือ ในเมือง  บางยี่ขัน 
ลําดับ ลงลําดับท่ีเพื่อแสดงจํานวนทหารหรือตํารวจ  โดยลงจาก ๑, ๒, ๓  

และตอๆ ไป 
ยศ, ชื่อ ลงยศ (ยอ)  ช่ือตัวและช่ือสกุล  เชน  ร.อ.ศิริ  มาดี , ส.ท.ชาญชัย   

สกุลงาม , พลฯ สุเทพ  ยอดทอง , พลตํารวจ สมศักดิ ์ อาจหาญ 
เคร่ืองหมาย ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจําการของทหารเรือหรือตํารวจ  

เชน  ท.บ.๒๕๐๕ , ก.ท.๑๕ 
ชื่อบิดา ลงช่ือบิดา  เชน  มา  ถามียศหรือบรรดาศักดิ์และราชทินนาม  ก็ให

ลงไวดวย  เชน  ร.อ.เทพ   หลวงชํานาญทะเบียนพล 
ชื่อมารดา ลงช่ือมารดา  เชน  ด ี ถามียศหรือบรรดาศักดิ์และราชทินนาม  ก็ให

ลงไวดวย  เชน  ร.อ.หญิง วิไล  พ.ท.ทานผูหญิงละเมียด 
บานเลขท่ี ลงเลขท่ีบานตามภูมิลําเนาทหาร 
หมูท่ี ลงเลขท่ีหมูท่ีท่ีเปนภูมิลําเนาทหาร  เชน ๑, ๒  ถาเปนตําบลที่อยูใน

เขตเทศบาลซ่ึงไมมีหมูท่ีกใ็หขีดชองนี้ไว 
ถนน  ตรอก  ซอย ลงช่ือถนน  ซอย  ตรอก  ตามภูมิลําเนาทหาร 
ตรวจสอบสภาพปรากฏวา 
มีตัวอยูหรือไม 

 
เม่ือตรวจสอบแลวปรากฏวามีตัวอยู  ใหเขียนในชองนีว้า  “มี”  ถา
ไมมีตัวอยูก็ใหขีดในชองนีไ้ว  คนท่ีมีตัวอยูนี้ถาปรากฏวาคนใดมีสิทธิ
ท่ีจะไดรับการผอนผันไมตองเรียกเขาฝกวชิาทหาร  หรือเขารับการ
ทดลองความพร่ังพรอม  ตามกฎหมายวาดวยการรับราชการทหาร  
จะตอง 
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 บันทึกไวท่ี  ชองหมายเหตุ  ใหทราบวามีสิทธิจะไดรับการผอนผัน

เนื่องจากเหตุอะไร  เชน  บันทึกวาอุปสมบทเปนพระภกิษุอยูท่ีวัดใด  
หมูท่ี  ตําบล  อําเภอ  จังหวัดใด  หรือเปนครูสอนอยูโรงเรียนใด 

ตาย ถาตรวจสอบแลวปรากฏวา  ไมมีตัวอยูเพราะตาย  ใหเขียนในชองนี้
วา  “ตาย”  และถาสามารถทราบวัน  เดือน  พ.ศ. ท่ีตาย  ก็ให
บันทึกไวในชองนี้ดวย  ถาไมตายก็ใหขีดชองนี้ไว 

ทุพพลภาพหรือเปนโรค ถาปรากฏวาทหารกองหนุนท่ีตรวจสภาพนั้นทุพพลภาพหรือเปนโรค
ซ่ึงเห็นวาจะรับราชการทหารไมไดตอไป  เชน  เปนโรคเร้ือน  ตา
บอดหรือขาดวน  เปนตน  ตองลงอาการไวในชองนี้ใหชัดเจน  เชน  
ลงวาเปนโรคเรื้อน  ตาบอดท้ังสองขาง  หรือขาขวาดวน  เปนตน  
ถาไมทุพพลภาพหรือเปนโรคก็ใหขีดชองนี้ไว 

ไปประกอบอาชีพท่ีอ่ืนชั่วคราว ถาปรากฏวาไมมีตัวอยูในทองท่ี  แตทราบวาไปประกอบอาชีพท่ีอ่ืน 
ช่ัวคราว  ก็ใหลงท่ี ๆ  ไปประกอบอาชีพในชองนี้ใหชัดเจน  เชน  
ไปรับจางทํานาอยูท่ีบานโคกหมอ  หมูท่ี ๔  ตําบลโคกหมอ  อําเภอ
เมืองราชบุรี  จังหวดัราชบุรี 

ไปจากทองท่ี ถาปรากฏวาไมมีตัวอยูในทองท่ี  ตองสอบถามบิดามารดา  หรือญาติ  
พี่นองหรือผูใกลชิดใหแนชัด 

ไมทราบท่ีอยู ถาไมทราบท่ีอยูจริง ๆ  ก็ใหลงชองนี้วา  “ไมทราบท่ีอยู” 
จําหนายชั่วคราว ถาปรากฏวาไมมีตัวอยูในทองท่ี  แตทราบวาถูกควบคุมตัวหรือ

ตองโทษอยู  ตองสอบใหแนชัดวาถูกควบคุมตัวเร่ืองอะไร  ตั้งแต
เม่ือใด  หรือตองโทษเร่ืองอะไร  มีวันตองโทษต้ังแตเม่ือใด  ถึง
เม่ือใด  อยูในสถานท่ีคุมขัง  สถานท่ีกักกนั  สถานท่ีกังขัง  หรือนิคม
ใด  เชน  ถูกควบคุมตัวในขอหาเปนบุคคลอันธพาล  อยูท่ีสถานท่ี
ตํารวจภูธรอําเภอบานหมด  จังหวดัสระบุรี  หรือตองโทษเร่ืองปลน
ทรัพย  ตั้งแต ๑ เมษายน ๒๕๐๓  ถึง ๑ เมษายน ๒๕๐๙  ท่ีเรือนจํา
กลางบางขวาง  หรือถาไปเปนกัปตันเดินเรือสมุทร  ก็ตองสอบให
ทราบวา  เปนกัปตันเดนิเรือสมุทรบริษัทใด  เดินจากท่ีใดถึงท่ีใด  
เชน  เปนกัปตันเดินเรือสมุทร  บริษัทอิสเอเซียติค  เดนิระหวาง
กรุงเทพฯ  ถึงฮองกง  เปนตน 
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หมายเหตุ ลงขอความตาง ๆ  นอกจากท่ีกลาวมาแลว 
ลงชื่อ……………ผูตรวจสอบ ลงช่ือผูตรวจสอบเชน  นายประธาน  ยศดี 
ตําแหนง ลงตําแหนงผูตรวจสอบ  เชน  กํานันตําบลบางเลน  หรือ

นายกเทศมนตรีเมืองนนทบุรี  เปนตน 
หมายเหตุ การเขียนบัญชีใหเวนบรรทัด  ๒  บรรทัด  ตอ ๑ รายช่ือ  แผนหนึ่ง

มี  ๒๐  รายช่ือ 
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